
 
 
 
 

กระบวนการจดัทําและเผยแพรดัชนีเศรษฐกิจการคา 
 (ดัชนีราคาวัสดกุอสราง) 

 
สํานักดัชนีเศรษฐกจิการคา 

 

 



กระบวนการจดัทําดัชนีราคาวัสดกุอสราง 

ขอกําหนด 

1. ความตองการของผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสีย 

 1.1   ผูรับบริการสามารถคนหาขอมูลจากเว็บไซตไดสะดวกรวดเร็ว 

 1.2   เจาหนาท่ีใหบริการขอมูลไดอยางถูกตอง  รวดเร็ว  และประทับใจ 

2. กฎหมาย กฎ ระเบียบ 

 2.1 พระราชกฤษฎีกาการจัดระเบียบราชการใหกรมสารสนเทศในกระทรวงเศรษฐการ  พ.ศ.  2485  มีหนาที่ 

  เกี่ยวกับการรวบรวมสถิติดานระดับราคาและคาครองชีพ 

 2.2 พระราชกิจจานุเบกษา   กฎกระทรวง  แบงสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย พ.ศ.  2553  

  เลมท่ี 127  ตอนที่ 22 ก  หนา 8  ขอ 12 

3. ประสิทธิภาพของกระบวนการ 

3.1 จัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง ตามระเบียบวิธีทางสถิติ 

3.2 จัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง ตามมาตรฐานสากล 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังขั้นตอนกระบวนการจัดทําดัชนีราคาวัสดกุอสราง 

ระยะเวลา (วัน) ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

3 วัน/คร้ัง/การทําดชันี 
 

 

 

2 วัน/คร้ัง/เมื่อมีการปรับปฐาน 
 

 

 

10 วัน/ครั้ง/เมื่อมีการปรับปรุง 
 

 

 
20 วัน/ครั้ง/เมื่อมีการปรับปรุง 

 

 

 

5 วัน/ครั้ง/เมื่อมีการปรับปรุง 
 

 

 

20 วัน/ครั้ง/เมื่อมีการปรับปรุง 
 

 
 

15 วัน/เดือน 

 

 

3 วัน/เดือน 
 

  

 

1 วัน/เดือน 

 

  
 

1 วัน/เดือน 
 

  

1 วัน/เดือน  

 

 
 

ตรวจสอบราคาวัสดุ

จัดเก็บและบนัทึกราคาวัสดุกอสราง 

ผิด 

กําหนดปฐาน 

จัดทาํโครงสราง 

คัดเลือกรายการสินคา/จัดทํานํ้าหนักดชันี 

วิเคราะห/จัดทํารายงานดัชนรีาคาวัสดกุอสราง 

ศึกษา วิเคราะหแหลงจัดเก็บ 

สํารวจ คัดเลือกตัวแทนแหลงจัดเก็บและตัวอยางสนิคา 

ถูก 

บร
ิกา
รข
อมู

ลด
ัชนี

รา
คา
วัส

ดุก
อส

รา
ง 

(ต
ลอ

ดท
ั้งเด

ือน
) 

ถูก 

ผิด 

ประมวลผลดัชนีราคาวัสดุ

กอสราง และตรวจสอบ

กําหนดวัตถุประสงค 

เผยแพรดัชนรีาคา     

วัสดุกอสราง 
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1. วัตถุประสงค 
  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้จัดทําขึ้นเพื่อเปนมาตรฐานในการจัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง 

 
2. ขอบเขต 
  ระเบียบปฏิบัติงานฉบับนี้รายละเอียดครอบคลุมการจัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสรางของประเทศทุกขั้นตอน
ตั้งแตขั้นตอนแรก คือ กําหนดวัตถุประสงคจนถึงขั้นตอนสุดทาย คือ ประมวลผลและเผยแพรดัชนีราคา 

 
3. คําจํากัดความ 
  ดัชนีราคา  หมายถึง  ตัวช้ีวัดการเคลื่อนไหวหรือการเปลี่ยนแปลงราคาสินคา ณ เวลาหนึ่งเปรียบเทียบกับ   
ปฐาน 
  แบบสํารวจขอมูลราคา หมายถึงแบบที่ใชสอบถามขอมูลราคาสินคาประจําเดือนประกอบดวย รายการ
สินคา ลักษณะจําเพาะสินคา แหลงจัดเก็บ หนวย ราคา สถานที่ติดตอ สําหรับใหเจาหนาที่จัดเก็บราคาใชบันทึก
ราคาสินคา หรือใหบริษัทตัวแทนบันทึกขอมูล   

  
4. ความรับผิดชอบ 
 4.1 ผูอํานวยการสํานักดัชนเีศรษฐกิจการคา 
 4.2 หัวหนากลุมงาน 
 4.3 นักวิชาการพาณิชย 
 4.4 เจาพนกังานการพาณิชย 
 4.5 ลูกจางเหมาบริการ 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ลําดับท่ี
ระ
ยะ
เวล

า
ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารอางอิง

1

3 ว
ัน/
คร

ั้ง/ก
าร
ทํา
ดัช

นี ศึกษาประโยชนที่ไดรับจากการจัดทําดัชนีราคา

วัสดุกอสราง

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง
เจาพนักงานการพาณิชย 2. ดัชนี 50 ป

2

2 ว
น/
คร

ั้ง/เ
มอ

มีก
าร
ปร

ับป
ฐา
น 1. พิจารณาปที่มีเสถียรภาพ  ระบบราคาเปนไป

ตามภาวะอุปสงคและอุปทานของระบบ

เศรษฐกิจ

2. เพื่อใชเปนจุดเริ่มตนสําหรับการเปรียบเทียบ

คาดัชนี

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง
เจาพนักงานการพาณิชย 2. ดัชนี 50 ป

3

10
 วน

/ค
รง

/เม
ื่อม

ีกา
รป

รบ
ปร

ง

1. ศึกษา วิเคราะห จัดทําโครงสราง หมวดหมู 

กลุมรายการสินคาและรหัสดัชนีใหถูกตองและ

เปนระบบ

2. ปรับปรุงโครงสรางสินคาเพื่อใหสอดคลอง

กับการกอสรางจริง

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง
เจาพนักงานการพาณิชย 2. ดัชนี 50 ป

3. ตารางปจจัยการผลิตและผลผลิต

4

20
 วัน

/ค
รั้ง

/เม
ื่อม

ีกา
รป

รับ
ปร

ุง 1.  คัดเลือกรายการสินคาที่มีความสําคัญ และ

จําเปนในการกอสราง

2.  จัดทําน้ําหนักดัชนี โดยใชมูลจากตาราง

ปจจัยการผลิตและผลผลิต

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง

เจาพนักงานการพาณิชย 2. ดัชนี 50 ป

3. ตารางปจจัยการผลิตและผลผลิต

4. แบบสํารวจขอมูล

   5. หนังสือทําเนียบวัสดุกอสราง

5

5 ว
น/
ครั้
ง/เ
มื่อ

มีก
าร
ปรั

บป
รุง คัดเลือกแหลงจัดเก็บ  โดยพิจารณาจากแหลง

ผลิตขนาดใหญ มูลคาการผลิตสูง การผลิต

สม่ําเสมอ/รานคาตัวแทนจําหนายสินคา  แตละ
ประเภทและรานคาวัสดุกอสรางทั่วไปที่มีสินคา

หลากหลาย

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง
เจาพนักงานการพาณิชย 2. ดัชนี 50 ป

3. ทฤษฎีสุมตัวอยาง

4. หนังสือทําเนียบวัสดุกอสราง

6

20
 วัน

/ค
รั้ง

/เม
ื่อม

ีกา
รป

รับ
ปร

ุง 1. สุมตัวอยางตามรายชื่อบริษัทที่ไดรับคัดเลือก

มาทําการสํารวจขอมูล 

 2. สอบถามขอมูลราคาตามแบบสํารวจราคา

ผานทางโทรศัพท โทรสาร จดหมาย

อิเล็กทรอนิกส  ไปรษณีย

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง
เจาพนักงานการพาณิชย 2. ดัชนี 50 ป

ลูกจางเหมาบริการ 3. ทฤษฎีสุมตัวอยาง

4. หนังสือทําเนียบวัสดุกอสราง

7

15
 วัน

/เด
อน

1. จัดเก็บราคาตามปฏิทินปฏิบัติงาน

2. บันทึกราคาลงในฐานขอมูลตามรายการ

สินคาและแหลงจัดเก็บทุกเดือนอยางตอเนื่อง

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง
เจาพนักงานการพาณิชย 4. ปฏิทินการจัดเก็บราคา
ลูกจางเหมาบริการ

8

3 ว
ัน/
เด
อน

1. ตรวจสอบขอมูลราคาในฐานขอมูลดวย

ความละเอียดรอบคอบ

2. จําเปนตองติดตามสถานการณราคาสินคา

อยางใกลชิด เพื่อใหขอมูลถูกตอง ทันสมัย

นักวิชาการพาณิชย โปรแกรมตรวจสอบราคาทางเทคนิคสถิติ
เจาพนักงานการพาณิชย

9

1 ว
ัน/
เด
อน

1. ใชโปรแกรมสําเร็จรูปประมวลผลราคา

ออกมาเปนดัชนีในรูปรอยละ

2. ตรวจสอบดัชนีราคาวัสดุกอสราง

นักวิชาการพาณิชย โปรแกรมประมวลผลดัชนี

10

1 ว
ัน/
เด
อน

1. วิเคราะหความเคลื่อนไหวของดัชนีราคาวัสดุ

กอสราง

2. จัดทํารายงานดัชนีราคาวัสดุกอสรางและ           บท

วิเคราะห

นักวิชาการพาณิชย รายงานดัชนีประจําเดือน
เจาพนักงานการพาณิชย

11

1 ว
ัน/
เด
อน

1. เผยแพรดัชนีราคาวัสดุกอสราง ทุกวันทําการ

ที่ 1 ของเดือนถัดไป ตามชองทาง   บริการตางๆ

2. นําเสนอขอมูลดัชนีราคาสําหรับผูบริหาร

ผานทาง internet

เจาหนาที่ทุกคน 1. เว็บไซต  www.price.moc.go.th

2. รายงานดัชนีราคาวัสดุกอสรางรายเดือน

กําหนดปฐาน

จัดทําโครงสราง

คัดเลือกรายการสินคา/จัดทํา

นํ้าหนักดัชนี

ศึกษา วิเคราะหแหลงจัดเก็บ

สํารวจ คัดเลือกตัวแทนแหลงจัดเก็บและ

ตัวอยางสินคา

ตรวจสอบราคา

สงออก-นําเขา

จัดเก็บและบันทึกราคาวัสดุ

กอสราง

วิเคราะห/จัดทํารายงานดัชนีราคาวัสดุ

กอสราง

บริ
กา
รข
อมู

ลด
ัชนี

รา
คา
วัส
ดุก

อส
รา
งถูกผิด

ประมวลผลดัชนีราคา

วัสดุกอสราง          และ

ตรวจสอบ

ผิด

ถูก

กําหนดวัตถุประสงค

เผยแพรดัชนีราคาวัสดุกอสราง
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6. มาตรฐานการปฏิบตัิงาน 
 
 6.1 กําหนดวัตถปุระสงค 
  นักวิชาการพาณิชย เปนผูกําหนดวัตุประสงค ของการจัดทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง เพื่อวัดการ
เปลี่ยนแปลงของราคาวัสดุกอสราง สําหรับภาครัฐและภาคเอกชนนําไปใชเปนเครื่องมือประกอบวิเคราะหและ
ประมาณคากอสราง ระยะเวลาที่ใชศึกษาจัดทํา 3 วัน/คร้ัง 
 
 6.2 กําหนดปฐาน 
  นักวิชาการพาณิชยเปนผูพิจารณากําหนดปฐานใหชัดเจน  เพื่อใชเปนจุดเริ่มตนสําหรับเปรียบเทียบคา
ดัชนี 
  การกําหนดใหปใดปหนึ่งเปนปฐาน  จะพิจารณาปที่ระบบเศรษฐกิจมีเสถียรภาพ  ระดับราคาเปนไป
ตามภาวะ  อุปสงค  อุปทานของระบบเศรษฐกิจ  เชน  ดัชนีราคาผูบริโภคกําหนดปฐานตามปที่มีการสํารวจภาวะ
เศรษฐกิจและสังคมของครัวเรือนของสํานักงานสถิติแหงชาติ  ดัชนีราคาผูผลิตตามการจัดทําตารางปจจัยการผลิต-
ผลผลิตของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
  สําหรับดัชนีราคาวัสดุกอสราง  พิจารณากําหนดปฐาน ตามการจัดทําตารางปจจัยการผลิต-ผลผลิตของ
สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  กําหนด 1 คร้ัง / ใชเวลา 2 วัน / เมื่อมีการ
ปรับปรุงปฐาน 
 
 6.3 จัดทําโครงสราง 
  การจัดทําโครงสรางดัชนีเพือ่ใหการจดัหมวดหมูของดัชนีตรงตามวัตถุประสงคของการใชงาน 
   สําหรับดัชนีราคาวัสดุกอสราง  นักวิชาการพาณิชยและเจาพนักงานการพาณิชยตองศึกษา  วิเคราะห  
จัดทําโครงสราง  กรอบ  หมวดหมู  กลุม  รายการสินคา  และรหัสดัชนีใหถูกตองและเปนระบบ  ระเบียบแบบ
แผนในการคํานวณดัชนี  และสามารถนําไปใชวิเคราะหในรูปเลขดัชนี  สะทอนภาวะการกอสรางไดอยางมี
ประสิทธิภาพ   ใชระยะเวลาในการศึกษาและจัดทําโครงสรางจํานวน 10 วัน / คร้ัง  เมื่อมีการปรับปรุง 
 
 6.4 คัดเลือกรายการสินคาและจัดทําน้ําหนัก 
  นักวิชาการพาณิชย  เจาพนกังานการพาณิชย  เปนผูพิจารณาคัดเลือกรายการสินคาและจัดทําน้ําหนกั 
 (1) คัดเลือกรายการสินคาที่มีความสําคัญ  โดยพิจารณาจากมูลคาการจําหนายตามตารางปจจัยการผลิต 
เพื่อใชเปนตัวแทนสําหรับจัดเก็บราคา  ทั้งนี้การคัดเลือกรายการสินคาตองอยูภายใตหลักเกณฑตามหลักวิชาการ
ดัชนี  กลาวคือ  เลือกรายการสินคาที่มีมูลคาสูงและมีความสําคัญในการกอสราง   
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 (2) การจัดทําน้ําหนัก  คือ  การใหความสําคัญของรายการสินคา  การจัดทําน้ําหนักดัชนีราคาวัสดุ
กอสราง      ใชมูลคาการจําหนายของวัสดุกอสรางตามตารางปจจัยการผลิต-ผลผลิตเปนตัวถวงน้ําหนัก  ในการหา
สัดสวนมูลคาสินคาในแตละรายการ  สินคาที่มีความสําคัญมากจะมีน้ําหนักมาก ซ่ึงจะถูกคัดเลือกมาเปนตัวแทนใน
การคํานวณดัชนีราคา        สวนสินคาที่มีมูลคานอยถูกนําไปรวมโดยตรง หรือโดยทางออม (share weight) ใชระยะเวลา 
20 วัน / คร้ัง/เมื่อมีการปรับปรุง 
 
 6.5 ศึกษา  วิเคราะห  เพื่อคัดเลือกตัวแทนแหลงจัดเก็บ 
  นักวิชาการพาณิชยและเจาพนักงานการพาณิชย  ศึกษา  วิเคราะห  โดยการนํารายการสินคาตามตาราง
ปจจัย  การผลิต-ผลผลิต และจากผลการศึกษา สํารวจโครงสรางสินคาวัสดุกอสรางที่มีการผลิตและพัฒนาใน
ประเทศ มาคัดเลือกหาตัวแทนเพื่อกําหนดแหลงจัดเก็บ โดยพิจารณาจากสัดสวนมูลคาการจําหนายวัสดุกอสราง   
( market share) แลวเลือกบริษัทโดยวิธีการสุมแบบเจาะจง (Purposive Sampling) ที่มีมูลคามากที่สุดเรียงลําดับ
ลงไป  ใชระยะเวลา 5 วัน / คร้ัง / เมื่อมีการปรับปรุง 

 
 6.6 สํารวจ  คัดเลือกแหลงจัดเก็บและตัวอยางสินคา 
  นักวิชาการพาณิชย  เจาพนักงานการพาณิชย  ทําการสํารวจ สุมตัวอยางตามรายชื่อบริษัทที่ไดรับการ
คัดเลือกนํามาสอบถามโดยวิธีสํารวจราคาจากแบบสอบถามผานทางโทรศัพท  จดหมายอิเล็กทรอนิกส  ไปรษณีย  
รวมถึงการออกไปสํารวจราคาตามแหลงจัดเก็บตางๆ ที่ไดกําหนดไว  ใชระยะเวลา 20 วัน/คร้ัง  เมื่อมีการปรับปรุง 

 
 6.7 จัดเก็บ/บันทึกราคา 
  นักวิชาการ เจาพนักงานการพาณิชย เปนผูปฏิบัติหนาที่ 
 (1) การจัดเก็บราคา  โดยนําแบบสํารวจที่บริษัทวัสดุกอสรางตอบรับและยินดีตอบแบบสอบถามมา
กําหนดเปนแหลงจัดเก็บบันทึกในฐานขอมูล  เพื่อใชในการจัดเก็บขอมูลราคา  โดยมีหลักเกณฑการจัดเก็บดังนี้ 
       -  กําหนดระยะเวลาการจัดเก็บราคาสินคาเปนรายเดือน  
  - จัดเก็บราคาอยางตอเนื่องตามเงื่อนไขที่กําหนด  โดยตองเปรียบเทยีบของสินคาลักษณะจําเพาะ 
เดิม   แหลงเดิม   และราคาในชวงเวลาเดียวกัน 
  - จัดเก็บราคาตามรายการสินคาตะกราดัชนี (Market Basket) ซ่ึงถูกกําหนดจากโครงสรางดัชนี 
  - จัดเก็บราคาตามตารางปฏิทินกําหนด  
 (2) บันทึกราคา 
  - บันทึกราคาสินคาตามตารางปฏิทินกําหนดเวลา 
  - บันทึกราคาตามโปรแกรมการบันทึกราคาลงในฐานขอมูลดัชนีราคาวัสดุกอสราง 
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         ในการจัดเก็บราคา  บันทึกราคา  เจาหนาที่ทุกคนตองไดรับการอบรม  ฝกฝน  ชํานาญงาน  มีปฏิภาณ  
ไหวพริบ  สามารถจัดเก็บไดตรงตามคุณลักษณะเฉพาะที่กําหนดไว และสามารถบันทึกราคาไดอยางถูกตอง  ใช
ระยะเวลา 15 วัน / เดือน 
 
 6.8 ตรวจสอบราคา 
  กอนการประมวลผลราคา  นักวิชาการพาณิชยและเจาพนักงานการพาณิชยตองตรวจสอบความถูกตอง
ของขอมูลราคา  ซ่ึงตองใชความละเอียดรอบคอบ  รอบรู  และจําเปนตองติดตามสถานการณราคาสินคาอยาง
ใกลชิด  และยังตองสั่งสมประสบการณและความเชี่ยวชาญในการตรวจสอบขอมูลราคา  รวมทั้งตองมีความ
ชํานาญการใชโปรแกรมตรวจสอบราคา    ตามเทคนิคสถิติ  ซ่ึงเปนขั้นตอนที่นักวิชาการพาณิชยและเจาพนักงาน
การพาณิชย  ใชระยะเวลาในการตรวจสอบขอมูลราคาวัสดุกอสราง  จํานวน 3 วัน / เดือน 
 
 6.9 ประมวลผลดชันีและตรวจสอบ 
  นักวิชาการพาณิชย  ใชโปรแกรมสําเร็จรูปประมวลผลราคาออกมาเปนดัชนีในรูปรอยละ  โดยผานการ
ตรวจสอบดัชนีราคาจากหัวหนากลุมงานอีกครั้ง  ใชระยะเวลา 1 วัน / เดือน 
  
 6.10 วิเคราะหดัชนีราคาและจัดทํารายงาน 
  การวิเคราะหดัชนีราคา  นักวิชาการพาณิชยมีหนาที่ตรวจสอบ  วิเคราะหดัชนีราคา  รายงานการ
เคลื่อนไหวของดัชนีราคาวัสดุกอสรางรวมและแตละหมวด  พิจารณาสาเหตุสินคาที่มีความเคลื่อนไหวสินคา
รายการใดสงผลกระทบใหดัชนี     ขึ้นหรือลง  ซ่ึงตองติดตามสถานการณราคาสินคาทั้งในประเทศและ
ตางประเทศ  จําเปนตองมีความรอบรู  และการติดตามสถานการณราคาสินคาอยางใกลชิด  เพื่อนํามาวิเคราะห
สาเหตุสําคัญของการเปลี่ยนแปลงราคาไดอยางถูกตอง   
  การจัดทํารายงาน  นักวิชาการพาณิชย  เจาพนักงานการพาณิชย  และลูกจางเหมาบริการ  นําเสนอ
เอกสารรายงานการวิเคราะหดัชนีราคา  รวมทั้งในรูปกราฟ  ตาราง  สําหรับผูบริหารผานทาง internet  และเผยแพร
สูสาธารณชน  
  การวิเคราะหดชันีราคาและจดัทําเอกสารเผยแพร  ใชระยะเวลา 1 วัน / เดือน 
 
 6.11 เผยแพรและใหบริการ 
  เจาหนาที่ทุกคน   มีหนาที่บริการและเผยแพรดัชนีโดยมีตารางปฏิทินกําหนดเวลาเผยแพรรายงานขาว
ดัชนีที่ชัดเจน  คือทุกวันทําการแรกของเดือน   ผานชองทางบริการเว็บไซตของสํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา 
www.price.moc.go.th   โดยนักวิชาการพาณิชยจะนําขอมูลดัชนีราคาขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตพรอมทั้งใหผูใชบริการ
สามารถดาวนโหลดขอมูลขาวดัชนีราคาเปน Word  และขอมูลดัชนีราคาเปน Excel ได  
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 นอกจากนี้มีการจัดสงรายงานขาวดัชนีไปยังกลุมผูใชขอมูลและลูกคาผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส  
ไปรษณีย  ระบบโทรศัพทอัตโนมัติ  เอกสารและแผนพับ   
 การเผยแพรขอมูลดัชนีราคา  ใชระยะเวลาดําเนินการ 1 วัน/เดือน   
 การใหบริการขอมูลดัชนีราคา  มีการใหบริการตลอดทั้งเดือน 
 
7. เอกสารอางอิง  
 7.1  คูมือจดัทําดัชนีราคาวัสดุกอสราง 
 7.2  ดัชนี 50 ป 
 7.3  ตารางปจจัยการผลิต-ผลผลิต 
 7.4  ทฤษฎีสุมตัวอยาง 
 7.5  หนังสือทําเนยีบวัสดุกอสราง 
 
8.  แบบฟอรมท่ีใช 
 8.1 แบบสํารวจราคาวัสดุกอสราง 
 8.2 แบบสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสีย  
 
9.  เอกสารบันทึก 
 

ชื่อเอกสาร ผูรับผดิชอบ สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 
ปฏิทินการจัดเก็บราคา นักวิชาการพาณิชย ตูเอกสารกลุมดัชนี   

การกอสราง 
1 ป เรียงตามป พ.ศ. 

รายงานขาวดชันีราคาวัสดุกอสราง   
รายเดือน 

นักวิชาการพาณิชย ตูเอกสารกลุมดัชนี  
การกอสราง 

1 ป เรียงตามป พ.ศ. 

แบบสํารวจราคา นักวิชาการพาณิชย ตูเอกสารกลุมดัชนี  
การกอสราง 

5 ป เรียงตามรหัส
เจาหนาที ่
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