
 
 
 
 

กระบวนการจดัทําและเผยแพรดัชนีเศรษฐกิจการคา 
(ดัชนภีาวะธุรกจิสงออก และดชันีคาดการณภาวะธุรกจิสงออก) 
 
 

สํานักดัชนีเศรษฐกจิการคา 
 

 

 



 

กระบวนการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก 

ขอกําหนด 

1. ความตองการของผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสีย 

1.1   ดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออกมีความถูกตองแมนยํา 

1.2   ดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออกเผยแพรไดตรงตามกําหนดไว คือ   

       ภายในวันที่ 27 ของแตละเดือน 

1.3   ลูกคาสามารถเขาถึงขอมูลไดสะดวกและรวดเร็ว 

2. กฎหมาย กฎ ระเบียบ 

2.1   พระราชกฤษฎีกาการจัดระเบียบราชการใหกรมสารสนเทศในกระทรวงเศรษฐการ พ.ศ. 2485  

มีหนาที่เกี่ยวกับการรวบรวมสถิติดานระดับราคาและคาครองชีพ 

2.2   พระราชกิจจานุเบกษา  กฎกระทรวง  แบงสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย พ.ศ. 

2553  เลมท่ี 127  ตอนที่ 22 ก  หนา 8  ขอ 12 

3. ประสิทธิภาพของกระบวนการ 

3.1 จัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก ตามระเบียบวิธีทางสถิติ 

3.2 จดัทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก ตามมาตรฐานสากล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผงัขั้นตอนกระบวนการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออก 

และดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก 

ระยะเวลา (วนั) ข้ันตอนการปฏบิตัิงาน 

 
7 วัน/ครั้ง/การจัดทําดัชนีฯ 

 

 

 
90 วัน/ครั้ง/การปรับปฐาน 

 

 

 
25 วัน/คร้ัง/การคัดเลือกตวัอยาง 

 

 

 
5 วัน/เดือน 

 

 

 
5 วัน/เดือน 

 

 

 
10 วัน/เดือน 

 

 

 
2 วัน/เดือน 

 

 

  
1 วัน/เดือน 

 

 

2 วัน/เดือน 

 

 

 

2 วัน/เดือน 

 

 

 

วิเคราะหและจัดทํา
รายงานดัชนีฯ 

กําหนดปฐาน และจัดทาํโครงสรางการสงออก 

คัดเลือกตัวอยาง 

ศึกษาวิเคราะหเพือ่คัดเลือกตัวแทนแหลงจัดเก็บ 

สํารวจขอมูลโดยใชแบบสอบถาม โดยการสงไปรษณยี แฟกซ และอีเมล 

จัดเก็บ/บันทึกขอมูลลงฐานขอมูล 

ประมวลผลดัชนีฯ โดยใช SPSS 

และ Oracle 
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กําหนดวัตถุประสงค 

บริการและเผยแพร 

ตรวจสอบความ  
ถูกตอง 

ถูกตอง 
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ถูกตอง 





ระเบียบปฏิบตัิงาน เลขท่ีเอกสาร สด.07.03 

หนวยงาน : สํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา (กลุมดัชนีวัฏจักรเศรษฐกิจ) แกไขคร้ังที่ 03 

 

เร่ือง  : การจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก หนาที่ 2/12          
 

 

1. วัตถุประสงค 
    ระเบียบปฎิบัติฉบับนี้จัดทําขึ้นเพื่อเปนมาตรฐานในการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและดัชนี
คาดการณภาวะธุรกิจสงออก 
 
2. ขอบเขต 
  ระเบียบปฏิบัตงิานฉบับนี้รายละเอียดครอบคลุมการจัดทําดัชนีภาวะธุรกจิสงออกและดชันีคาดการณ
ภาวะธุรกิจสงออกทุกขั้นตอน  ตั้งแตขั้นตอนแรก  คือ  การกําหนดวัตถุประสงค  จนถึงขั้นตอนสุดทาย  คือ  
การเผยแพรดชันี 
 
3. คําจํากัดความ 

              ดัชนภีาวะธุรกิจสงออก คือ  เครื่องมือที่จัดทําขึน้เพื่อดแูนวโนมการสงออก คําสั่งซื้อลวงหนา สินคา
คงคลัง  และการจางงาน ตลอดจนความคิดเห็นปญหาอุปสรรคในการสงออก และขอเสนอแนะที่ผูสงออก
ตองการจากภาครัฐ โดยใชขอมูลเชิงคุณภาพที่มิใชตวัเลขการสงออกอยางแทจริง  แตเปนการสอบถามความ
คิดเห็นของผูสงออกในประเด็นขางตน แลวแปลงขอมูลเชิงคุณภาพเหลานั้นใหเปนขอมูลเชิงปริมาณ เพื่อ
คํานวณดัชนกีารกระจาย (Diffusion Index) โดยใชเปนดัชนีช้ีนําภาวะเศรษฐกิจที่สําคัญตัวหนึ่ง ทีจ่ะใชเปน
เครื่องมือช้ีวัดและเตือนภัยทางเศรษฐกิจลวงหนา โดยจดัทําเปนดัชนีรายเดือน เพื่อใหสามารถติดตามภาวะ
เศรษฐกิจดานสงออกไดอยางใกลชิดและทนัเหตุการณ รวมทั้ง สําหรับเปนแนวทางในการวางแผนและ
นโยบายเศรษฐกิจของภาครฐัและเอกชนดานการสงออกของประเทศไทย 

             ดัชนคีาดการณภาวะธุรกิจสงออก คือ เครื่องมือที่จัดทําขึน้เพื่อใชคาดการณภาวะการสงออกและ
ความสามารถในการแขงขนัของผูประกอบการสงออกในระยะ 3 เดอืนขางหนา และประเทศหลกัที่สงออก 
โดยจัดทําในเดือนมีนาคม มิถุนายน กันยายน และธันวาคม ซ่ึงจะเพิ่มคําถามในประเด็นการคาดการณ
ความสามารถในการสงออก และความสามารถในการแขงขัน สําหรับวิเคราะห วางนโยบาย และแกไข
ปญหาดานการสงออกลวงหนาไดอยางรวดเรว็และมีประสิทธิภาพตอไป 
             ยอดรวมสินคาสงออก  (Total Export)  หมายถึง  มูลคา(หรือ ปริมาณ) การขายสุทธิ ที่หักสินคา
สงคืนแลว ณ เดือนที่ทําการสํารวจ ยอดรวมสินคาสงออกเปนเครื่อง   ช้ีวัดถึงสภาวะการสงออกในปจจุบนั  
ถามูลคายอดรวมการสงออกเพิ่มขึ้น  แสดงถึงภาวะการสงออกขยายตัวซ่ึงหมายถึงประเทศมีรายไดจากการ
สงออกเพิ่มขึ้น 
             คําสั่งซื้อสินคาสงออก  (New Export Orders)  หมายถึงขอมูลที่ไดจาก เอกสารหรือสัญญาคําสั่งซื้อ
สินคาสงออกที่ไดรับเขามาใหมในแตละเดือนของธุรกิจ ในรอบระยะเวลาที่ทําการสํารวจโดยมรีะยะเวลา
การสงมอบแลว 
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            คําสั่งซื้อสินคาสงออกถูกจัดใหเปนตัวช้ีนํา (leading indicator) ภาวะการสงออก  เนื่องจากแสดงถึง
ภาวะการสงออกในอนาคต    โดยทัว่ไปผลผลิตอุตสาหกรรมจะเปนตัววดัความความแข็งแกรงของภาคการ
ผลิตของประเทศ     ในขณะที่ยอดคําสั่งซื้อใหมจะเปนตวัวดัความแข็งแกรงของภาคการผลิตในอนาคต  และ
เนื่องจากเศรษฐกิจของประเทศยังตองพึ่งพารายไดจากการสงออก  ดังนั้นการสามารถคาดการณการขยายตวั    
หรือหดตวัในอนาคต   จะสามารถนํามาคาดการณการขยายตวั หรือ หดตัวของเศรษฐกิจของประเทศ 
             สินคาคงคลงั (Inventories)    หมายถึง  สินคาที่อยูในคลังสินคารายเดือนเพือ่รอการผลิตตอหรือขาย  
สินคาคงคลังหมายรวมถึงวตัถุดิบ  สินคากึ่งสําเร็จรูป  และสินคาสําเร็จรูป 
             การจางงาน (Employment)  หมายถึง   จํานวนลูกจางทีป่ฎิบัติงานในแตละเดือนในการวัดการ
เจริญเติบโตทางเศรษฐกิจ   การจางงานเตม็ที่มักจะแสดงถึงการขยายตวัของระบบเศรษฐกิจ   ดังนัน้ในหลาย
ประเทศที่จัดทําดัชนีวัฎจักรธุรกิจ การจางงานจะเปนตัวแปรที่เปนดัชนีพองเศรษฐกิจ (coincident 
indicators) 
             คาดการณภาวะการสงออก (Export  Expectation) เปนการถามความคิดเหน็ของผูประกอบธุรกิจวา
ภาวะการสงออกของธุรกิจในอีก 3 เดือนขางหนาจะเปนอยางไร (ดีขึ้น/ไมเปลี่ยนแปลง/แยลง) 
             คาดการณความสามารถในการแขงขัน (Competitive Expectation)   โดยพิจารณาจากปจจัยทางดาน
ราคา  ตนทุน  การใชแรงงาน  การใชเทคโนโลยี  การใชวัตถุดิบภายในประเทศ  
             แบบสอบถามภาวะธรุกิจสงออก (รายเดือน) สอบถามความคิดเห็นของผูประกอบการสงออกเปน
รายเดือน เกีย่วกับยอดรวมสินคาสงออก คําสั่งซื้อสินคาสงออก สินคาคงคลัง การจางงาน ปจจัยที่เปน
อุปสรรคตอการสงออก รวมทั้งขอเสนอแนะที่ผูสงออกตองการจากภาครัฐ 
             แบบสอบถามภาวะธรุกิจสงออก (รายไตรมาส) สอบถามความคิดเห็นของผูประกอบการสงออกเปน
รายไตรมาส ในเดือนมีนาคม มิถุนายน กันยายน และธันวาคม ซ่ึงจะเพิ่มคําถามในประเดน็การคาดการณ
ความสามารถในการสงออก และความสามารถในการแขงขนัของผูสงออกใน 3 เดือนขางหนา รวมทั้ง
ประเทศหลักที่ผูประกอบการสงสินคาออก 

             การจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกเปนดัชนีที่คํานวณจากความคิดเห็นของผูประกอบธุรกิจสงออก
เปนสําคัญ     ซ่ึงจําเปนตองมีการจัดเกบ็ขอมูลอยางตอเนื่องและสม่าํเสมอ รวมทัง้เปนไปตามหลักวิชาการ
สถิติ โดยการสุมตัวอยางเพือ่คัดเลือกตัวแทนสําหรับการจัดเก็บขอมูลอยางตอเนื่อง เพื่อเปรียบเทยีบแนวโนม
ทางเศรษฐกิจที่เกิดขึ้นในแตละชวงเวลาไดอยางถูกตอง ครบถวน และทันเหตกุารณ  ซ่ึงจะเปนประโยชนใน
การใชเปนเครือ่งเตือนภยัทางเศรษฐกิจประเภทหนึ่งใหกบัประเทศไทย 
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4. ความรับผดิชอบ 
        3.1 ผูอํานวยการสํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา 
        3.2 หัวหนากลุมดัชนวีฏัจักรเศรษฐกจิ 
        3.3 นักวชิาการพาณิชย 
        3.4 ลูกจางเหมาบริการ 
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5.    ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ลําดับท่ี
ระ
ยะ
เวล

า
ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารอางอิง

1

7 ว
ัน/
คร

ง/ก
าร
จด

ทา
ดัช

นีฯ กําหนดวัตถุประสงคเพื่อเปนแนวทางและ

เปาหมายในการจัดทําดัชนีฯ

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและ

    ดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก

2

90
 วัน

/ค
รั้ง

/ก
าร
ปร

ับป
ฐา
น พิจารณาปที่ภาวะเศรษฐกิจมีเสถียรภาพ เพื่อใช

เปนปฐานของการสงออกเฉลี่ย 3 ปยอนหลัง 

รวมทั้งจัดทําโครงสรางการสงออก เพื่อรองรับ

การจัดเก็บขอมูลฯ

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและ

    ดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก

2. ฐานขอมูลผูสงออกของกรมศุลกากร

3. การคัดเลือกตัวอยาง ป 2549-2551 เพื่อการสํารวจ

จัดเก็บขอมูลสําหรับการจัดทําดัชนีฯ

3

25
 วน

/ค
รั้ง

/ก
าร
คัด

เล
ือก

ตว
อย

าง คัดเลือกตัวอยางผูสงออกใหถูกตองตามหลัก

สถิติและเศรษฐศาสตร

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและ

    ดัชนีคาดการณภาวะธุรกจิสงออก

2. การคัดเลือกตัวอยาง ป 2549-2551 เพื่อการสํารวจ

จัดเก็บขอมูลสําหรับการจัดทําดัชนีฯ

4

5 ว
ัน/
เด
อน

คัดเลือกผูสงออกเพื่อเปนตัวแทนในการจัดเก็บ

ขอมูลการสงออก

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและ

    ดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก

5

5 ว
ัน/
เด
อน

สํารวจขอมูลการสงออกโดยใชแบบสอบถาม

เพื่อเก็บขอมูลปฐมภูมิ

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและ

    ดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก

2. การคัดเลือกตัวอยาง ป 2549-2551 เพื่อการสํารวจ

จัดเก็บขอมูลสําหรับการจัดทําดัชนีฯ

6

10
 วัน

/เด
อน

จัดเก็บและบันทึกขอมูลดานการสงออกลงใน

ฐานขอมูล

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและ

และลูกจางเหมา-     ดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก

บริการ

7

2 ว
ัน/
เด
อน

ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกขอมูล 

โดยวิธีการสุม (Random)

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและ
    ดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก

8

1 ว
ัน/
เด
อน

ใชโปรแกรมสําเร็จรูป (SPSS และ Oracle) เพื่อ

ประมวลคาดัชนีฯ

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือโปรแกรมสําเร็จรูป SPSS และ Oracle

9

2 ว
ัน/
เด
อน

วิเคราะหคาดัชนีฯ และจัดทํารายงานดัชนีภาวะ

ธุรกิจสงออก/ดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก

นักวิชาการพาณิชย 1. รายงานดัชนีภาวะธุรกิจสงออก(รายเดือน) และ      

รายงานดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก              (ราย

ไตรมาส)

10

2 ว
ัน/
เด
อน

ทําการเผยแพรดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและดัชนี

คาดการณภาวะธุรกิจสงออก ตามชองทางการ

ประชาสัมพันธตางๆ

นักวิชาการพาณิชย 1. www.price.moc.go.th

2. รายงานดัชนีภาวะธุรกิจสงออก

3. รายงานดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก

กําหนดปฐาน และจัดทํา

โครงสรางการสงออก

คัดเลือกตัวอยาง

ศึกษาวิเคราะหเพ่ือคัดเลือก

ตัวแทนแหลงจัดเก็บ

   สํารวจขอมูลโดยใชแบบสอบถาม    โดย

การสงไปรษณย แฟกซ และอีเมล

จัดเก็บ/บันทึกขอมูลลงฐานขอมูล

ประมวลผลดัชนีฯ โดยใช 

SPSS และ Oracle

บริ
กา
รข
อมู

ลด
ัชนี

ภา
วะ
ธุร
กิจ

สง
ดัช

นีค
าด
กา
รณ

ภา
วะ
ธุร
กิจ

สง
ออ

ก
ออ

กแ
ละ

ถูกตอง

ผิด

กําหนดวัตถุประสงค

บริการและเผยแพร

ตรวจสอบความถูกตอง

วิเคราะหและ

จัดทํารายงาน

ถูกตอง

ผิด
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6. มาตรฐานการปฏิบตัิงาน 
 6.1  กําหนดวัตถปุระสงค 

   นักวิชาการพาณิชย กําหนดวัตถุประสงคของการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและดัชนี
คาดการณภาวะธุรกิจสงออก เพื่อใชเปนเครื่องชี้วัดภาวะเศรษฐกิจของประเทศดานการสงออก ดัชนีที่จัดทํา
สามารถบอกทิศทางและแนวโนมการสงออกที่เกิดขึ้นในประเด็นยอดรวมสินคาสงออก คําสั่งซื้อสินคา
สงออกลวงหนา ปริมาณสินคาคงคลัง และการจางงานของธุรกิจสงออกของไทย พรอมทั้งคาดการณ
ภาวการณสงออกและความสามารถในการแขงขันของผูประกอบการสงออกในระยะ 3 เดือนขางหนา โดยใช
เวลาศึกษาจัดทําในแตละครั้งประมาณ 7 วัน 

 
 6.2  กําหนดปฐาน และจัดทําโครงสรางการสงออก 

   นักวิชาการพาณิชยเปนผูพิจารณากําหนดปฐาน  เพื่อใชเปนขอมูลเบื้องตนในการจัดทํา
โครงสรางการสงออก สําหรับการสํารวจขอมูลเพื่อจัดทําดัชนีฯ ตอไป ทั้งนี้ใชขอมูลคาสงออกเฉลี่ย 3 ป 
ยอนหลัง ใชเวลาในการกําหนดปฐาน และจัดทําโครงสรางการสงออก 3 เดือนตอคร้ัง 

 เพื่อใหการจัดทําดัชนีฯ  เปนไปตามวัตถุประสงคและสะทอนทิศทางการสงออกไดอยาง
ถูกตองและมปีระสิทธิภาพ  มีขั้นตอน ดังนี้ 

 1. การกําหนดปฐาน โดยมีสมมติฐานในการดําเนินการ คือ 

                       - เปนปที่มีภาวะเศรษฐกิจของประเทศไทย และทั่วโลกเปนไปอยางปรกติ 

  - ไมมีเหตุการณผิดปรกติเกิดขึ้น ไดแก ภัยพิบัติทางธรรมชาติที่รุนแรงผิดปรกติ ภาวะ
สงคราม    ฯลฯ 

            - มีขอมูลพื้นฐาน คือ มูลคาการสงออกของประเทศไทย ที่ถูกตองครบถวนสมบูรณ 

            หากใชปใดปหนึ่งเปนปฐาน โอกาสจะเกิดความคลาดเคลื่อนตามหลักสถิติในการคัดเลือก
รายการสินคา และตัวแทนการสํารวจขอมูลมีโอกาสคลาดเคลื่อนสูง ทําใหดัชนีฯ ที่จัดทําขึ้นไมสะทอน
ภาวะการสงออกอยางชัดเจน จึงใชขอมูล มูลคาการสงออกเฉลี่ย 3 ป เปนเกณฑในการจัดทําปฐาน และ
คัดเลือกรายการสินคา 

     2. การจัดทําน้ําหนัก พิจารณาจากสัดสวนมูลคาสินคาสงออกเฉลี่ย 3 ป เพื่อหาความสําคัญ
ของประเภทสินคา หมวดสินคา กลุมสินคา และชื่อสินคาสงออก 
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             รายการสินคาที่คัดเลือกไวมีสัดสวนมูลคาสูง ลงไปนอย ตามสัดสวนรายการสินคาสงออก
ทั้งหมด ทั้งนี้รายการสินคาทัง้หมดที่คัดเลือกไวตองมีมูลคารวมไมนอยกวารอยละ 80 ของมูลคาการสงออก
ทั้งหมด เพื่อใชคัดเลือกตัวแทนสินคาตัวอยางที่จะทําการสํารวจตอไป 

            3. การจัดหมวดหมูหรือแยกประเภท แบงประเภทสินคาไว 4 ประเภท คือ            
                   1. สินคาอุตสาหกรรม 
                   2. สินคาเกษตรกรรม (กสิกรรม, ปศุสัตว, ประมง) 
                   3. สินคาอุตสาหกรรมการเกษตร 
                   4. สินคาแรและเชื้อเพลิง 
            4. การคัดเลือกรายการสินคา 

                   เมื่อไดรายการสินคาในการจัดทําน้ําหนักแลว จึงศึกษาผูสงออกตามรายการสินคา
เหลานั้น เพื่อคัดเลือกบริษัทที่เปนตัวอยางสํารวจ โดยมีขอกําหนดเลือกทุกบริษัทที่ตกอยูในรอยละ 80 
ของแตละรายการสินคา สวนบริษัทอีกรอยละ 20 ทําการสุมตัวอยางอยางมีระบบ จากนั้นนําขอมูลทั้ง 2 
มารวมกัน เพื่อคัดเลือกตัวแทนในการจัดทําฐานขอมูลการสํารวจตอไป 

 
 6.3  คัดเลือกตัวอยาง    

 นักวิชาการพาณิชย  คดัเลือกตัวอยางที่จะทําการสํารวจจากบริษัทสงออกทั่วประเทศ  โดย
แบงเปน 2 สวน สวนแรก พิจารณาทุกบริษัทที่มีมูลคาการสงออกมากกวา 500 ลานบาทขึ้นไป  และสวนที่
สอง คัดเลือกแบบเจาะจงกับบริษัทที่มีมูลคาการสงออกต่ํากวา 500 ลานบาท   เพื่อใหสามารถสะทอน
ภาวะการสงออกไดชัดเจนและใกลเคียงกบัความเปนจรงิมากที่สุด มูลคาการสงออกของตัวอยางทั้งหมดเมื่อ
รวมกันแลวมมีูลคารอยละ 80 ของมูลคาการสงออกของไทย โดยใชเวลาศึกษาจดัทาํ 25 วัน เมื่อมีการจัดทํา
โครงสรางน้ําหนัก   
 
 6.4  ศึกษาวิเคราะห เพื่อคัดเลือกตัวแทนแหลงจัดเก็บ 
    นักวิชาการพาณิชย  ศกึษาและวิเคราะหโดยการนํารายการสินคา  สงออกและรายชือ่ผูสงออก
ตามรหัสพิกัดศุลกากรมาคัดเลือกหาตัวแทนเพื่อกําหนดแหลงจัดเก็บ  โดยพิจารณาจากมูลคาสงออกและการ
กระจายตัวตามภาคและจังหวัดตางๆ อยางเหมาะสม  แลวเลือกบริษัทโดยวิธีการสุมแบบเจาะจง  (Purposive  
Sampling) โดยเนนไปที่จังหวัดใหญหรือเขตนิคมอุตสาหกรรมตางๆ  ใชเวลาในการศึกษา 5 วนั/เดือน 
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 6.5  สํารวจขอมูล 

 นักวิชาการพาณิชย  ทําการสํารวจขอมูลผูสงออกโดยการแจกแบบสอบถามผานทางโทรสาร  
ไปรษณยี  และอีเมล  เพื่อขอความรวมมือผูสงออกกรอกขอมูลเกี่ยวกบัทิศทางมูลคาการ    สงออก  คําสั่งซื้อ
ลวงหนา  สินคาคงคลัง  และการจางงาน  ตลอดจนปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการสงออกใชเวลาสํารวจ 5 
วัน 
 
 6.6  จัดเก็บ/บันทึกขอมูลลงฐานขอมูล 

              นักวิชาการพาณิชย  บันทึกขอมูลจากแบบสอบถามลงในโปรแกรม Oracle ใชเวลาในการ
จัดเก็บ/บนัทึกขอมูลลงฐานขอมูล 10 วัน/เดอืน 
 
 6.7  ตรวจสอบความถูกตอง 
        กอนการประมวลผลดัชนีฯ  นักวิชาการพาณิชยตองตรวจสอบความถูกตองของขอมูลใน
แบบสอบถามอยางละเอียด  ไดแก  รหัสแบบสอบถาม  รายช่ือผูตอบแบบสอบถาม  ตําแหนง  เบอรโทรศัพท      
เบอรโทรสาร   ความเห็นของแนวโนมมลูคาและปริมาณเกีย่วกับยอดรวมสินคาสงออก   คําสั่งซื้อลวงหนา  
สินคาคงคลัง  และการจางงานของผูสงออก  รวมทั้งความคิดเห็นและขอเสนอแนะ ใชเวลาในการตรวจสอบ 
2 วัน/เดือน 
 
 6.8   ประมวลผลดชันีฯ 

 นักวิชาการพาณิชย  ประมวลผลดัชนีฯ  โดยโปรแกรม SPSS  เพื่อทดสอบความคลาดเคลื่อน
ทางสถิติ ใชเวลาในการประมวลผล 4 วัน/คร้ัง เมื่อปรับปรุงปฐาน  และใชโปรแกรมสําเร็จรูปในรูปแบบของ
คาดัชนีและความคิดเห็น/ขอเสนอแนะ  ใชเวลาในการประมวลผลดัชนฯี 1 วัน/เดือน 
 
 6.9  วิเคราะหและจัดทํารายงาน 

        นักวิชาการพาณิชย ตรวจสอบและวิเคราะหคาดัชนี   โดยพิจารณาแนวโนมของสถานการณ       
สงออกในแตละหมวดสินคา  ซ่ึงตองติดตามสถานการณเกีย่วกับภาวะการสงออก  และภาวะเศรษฐกิจ    ทั้ง
ในประเทศและตางประเทศ  รวมถึงจําเปนตองมีความรอบรู และการติดตามสถานการณขาวสารอยางใกลชิด 
เพื่อนํามาประกอบวิเคราะหและสรุปภาวการณสงออกตอไป  โดยจัดทํารายงานทั้งภาษาไทย และภาษา 
อังกฤษ โดยใชเวลา 2 วัน/เดอืน 
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 6.10  บริการและเผยแพร 

 นักวิชาการพาณิชย  ทําการเผยแพรดัชนีฯ ภายในวันที่ 27 ของแตละเดือน   ผานชองทาง
บริการเว็บไซตของสํานักดชันีเศรษฐกจิการคา  www.price.moc.go.th   โดยการ  upload  ขึ้นเว็บไซตเพื่อให
ผูใชบริการสามารถ download เพื่อใชประโยชนไดอยางสะดวกและรวดเร็ว   
                        นอกจากนี้ไดนําเสนอรายงานดัชนีฯ ใหผูบริหารกระทรวงพาณิชยรับทราบ  รวมทั้งจัดสง
ใหกับผูสงออกที่ตอบแบบสอบถามและกลุมผูใชขอมูลผานทางไปรษณีย  โทรสาร  และอีเมล  โดยใชเวลา
ดําเนินการ 2 วนั 

 
7. เอกสารอางอิง 
        7.1   คูมือการจัดทําดัชนีภาวะธุรกิจสงออกและดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสงออก 
        7.2   คูมือการฝกอบรมเจาหนาที่  “โครงการจัดทําดชันีคาดการณภาวะธุรกิจการสงออก”  
        7.3   การคัดเลือกตัวอยาง ป 2545-2547 เพื่อการสํารวจจัดเก็บขอมูลสําหรับการจัดทําดัชนีคาดการณ   
                ภาวะ ธุรกิจสงออกและดัชนีภาวะธุรกิจสงออก 
        7.4   เอกสารประเมิน  เร่ือง  “ดัชนีภาวะธุรกิจสงออก และดัชนีคาดการณภาวะธรุกิจสงออก” 
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8. แบบฟอรมท่ีใช 
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9. เอกสารบันทึก 
 

ชื่อเอกสาร ผูรับผดิชอบ สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 

รายงานดัชนภีาวะธุรกิจ   
สงออกรายเดอืน  และ
รายงานดัชนีคาดการณ
ภาวะธุรกิจสงออกราย
ไตรมาส 
 

นักวิชาการพาณิชย 1. ตูเอกสาร 
2. เครื่องคอม       
    พิวเตอร 

3 ป เรียงตาม ป พ.ศ. 

แบบสอบถามภาวะธุรกิจ 
สงออกรายเดอืนและ ราย
ไตรมาส 

นักวิชาการพาณิชย 
 
 

 

1. ตูเอกสาร 
2. เครื่องคอม       
    พิวเตอร 
 

3 ป เรียงตาม ป พ.ศ. 
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