
 
 
 
 

กระบวนการจดัทําและเผยแพรดัชนีเศรษฐกิจการคา 
(ดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ) 

 
 

สํานักดัชนีเศรษฐกจิการคา 

 
 



 

กระบวนการจดัทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกจิ 

ขอกําหนด 

1. ความตองการของผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสีย 

1.1   ผูรับบริการสามารถคนหาขอมูลจากเว็บไซดไดสะดวกรวดเร็ว 

1.2   เจาหนาที่ใหบริการขอมูลไดอยางถูกตอง  รวดเร็ว และประทับใจ 

2. กฎหมาย กฎ ระเบียบ 

2.1   พระราชกฤษฎีกาการจัดระเบียบราชการใหกรมสารสนเทศในกระทรวงเศรษฐการ พ.ศ. 2485  มี

หนาที่เกี่ยวกับการรวบรวมสถิติดานระดับราคาและคาครองชพี 

2.2   พระราชกิจจานุเบกษา  กฎกระทรวง  แบงสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวงพาณิชย พ.ศ. 2553  

เลมที่ 127  ตอนท่ี 22 ก  หนา 8  ขอ 12 

3. ประสิทธิภาพของกระบวนการ 

3.1 จัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ  ตามระเบียบวิธีทางสถิติและเศรษฐศาสตร 

3.2 จัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ  ตามมาตรฐานสากล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แผนผังขั้นตอนกระบวนการจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธรุกิจ 

ระยะเวลา (วัน) ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
3 วัน/ครั้ง/การจัดทําดัชน ี

 

 

 
30 วัน/ครั้ง/เมือ่มีการปรับปรุง 

 

 

 
30 วัน/ครั้ง/เมือ่มีการปรับปรุง 

 

 

 
10 วัน/ป 

 

 

 
8 วัน/ไตรมาส 

 

 

 
30 วัน/ไตรมาส 

 

 

 
30 วัน/ไตรมาส 

 

 

 
1 วัน/ไตรมาส 

 

 

 
3 วัน/ไตรมาส 

 

 

15 วัน/ไตรมาส 

 

 

 

 

ศึกษาโครงสรางเศรษฐกจิมหภาค 

ศึกษา  วิเคราะหโครงสรางของประชากรเพื่อคัดเลือกกรอบตัวอยาง 

จัดทาํคูมือการจัดเก็บขอมูลภาวะธรุกจิ 

สํารวจขอมูลในกรงุเทพฯและจัดสงเอกสารใหสวนภูมิภาคจัดเก็บ 

จัดเก็บและบนัทึกขอมูลลงฐานขอมูล 

ประมวลผลดัชนีดชันีคาดการณภาวะธุรกิจ 

บร
ิกา
รข
อมู

ลด
ัชนี

คา
ดก

าร
ณภ

าว
ะธ
ุรก
จิ 

กําหนดวัตถุประสงค 

จัดสงเอกสารเผยแพรดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ 

วิเคราะห/จัดทํารายงานดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ 

ตรวจสอบและรวบรวมขอมูล 





ระเบียบปฏิบัติงาน เลขท่ีเอกสาร สด.07.02 

หนวยงาน  : สํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา (กลุมดัชนีวัฏจักรเศรษฐกิจ) แกไขคร้ังที่ 03 

 

เร่ือง         : การจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ หนาที่ 2/11          
 

 

1. วัตถุประสงค 
    ระเบียบปฎิบัตฉิบับนี้จัดทําขึน้เพื่อเปนมาตรฐานในการจดัทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ 
 
2. ขอบเขต 
  ระเบียบปฏิบัตงิานฉบับนี้เปนรายละเอยีดครอบคลุมการจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจของประเทศ
ทุกขั้นตอน ตัง้แตขั้นตอนแรกคือการกําหนดวัตถุประสงคจนถึงขั้นตอนสุดทายคือ จัดสงเอกสารเพื่อเผยแพร 
 

3. คําจํากัดความ 
 3.1  ดัชนคีาดการณภาวะธุรกิจ : เปนเครื่องชีว้ัดเศรษฐกิจลวงหนาระยะสัน้ซึ่งแสดงทิศทางแนวโนม
ของเศรษฐกิจที่จะเกดิขึ้น จากการสอบถามความคิดเหน็ของนักธุรกิจและผูประกอบการคาทั่วประเทศ  ซ่ึงใช
เปนขอมูลช้ีวดัภาวะเศรษฐกิจของประเทศในแตละชวงเวลา มีการจัดทําเปนรายไตรมาสอยางตอเนื่อง เพื่อใช
เปรียบเทียบเหตุการณทางเศรษฐกิจที่เกิดขึน้ ซ่ึงจะเปนประโยชนในการใชเปนเครือ่งเตือนภยัทางเศรษฐกิจ
ประเภทหนึ่งใหกับประเทศไทย 
 
 3.2  ภาวะธรุกิจท่ัวไป  : ทัศนคตขิองผูประกอบธุรกิจ  ที่มีตอสภาวะเศรษฐกิจโดยรวมของประเทศ ณ 
เวลาใด เวลาหนึ่ง  เปนเครื่องสะทอนความเชื่อมั่นทางเศรษฐกิจของผูประกอบการ  ทั้งระดับประเทศและ
ระดับภูมภิาค  คือ  กรุงเทพและปริมณฑล   ภาคกลาง  ภาคเหนือ  ภาคตะวันออก  ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ   
และภาคใต 
  หากนักธุรกิจสวนใหญตอบแบบสอบถามวาภาวะเศรษฐกิจดี  สะทอนใหเห็นถึงความเชื่อมั่นของนักธุรกิจตอ
เศรษฐกิจไทย  ณ เวลานั้น ๆ  ซ่ึงจะมีสวนชวยกระตุนเศรษฐกิจใหขยายตัวเพิ่มขึ้นอีกทางหนึ่ง 
  อยางไรก็ตาม  เมื่อนักธุรกจิไมเชื่อมั่นตอภาวะเศรษฐกจิของประเทศ  จะมีผลใหขาดความเชื่อมั่นใน
การขยายกิจการ  ซ่ึงอาจสงผลใหเกิดภาวะชะลอตัวลงของเศรษฐกิจได 
 
 3.3  ภาวะธุรกิจของทาน :  หมายถึง  ทัศนคติของผูประกอบธุรกิจที่มีตอภาวะธุรกิจทีก่ําลังดําเนินการ 
การไดรับขอมูลความคิดเห็นจากผูประกอบธุรกิจในแตละประเภทธุรกิจ   จะสะทอนใหเห็นถึงความเชื่อมั่นใน
การดําเนินธุรกิจ  ในแตละชวงเวลาของธรุกิจทั้ง  6 สาขา คือ เกษตรกรรม  อุตสาหกรรม  พาณิชยกรรม  
กอสราง การเงินและบริการ เปนภาพสะทอนบรรยากาศของธุรกิจในแตละสาขา   ในแตละชวงเวลาที่เกิดขึ้น 
 
 
 



ระเบียบปฏิบัติงาน เลขท่ีเอกสาร สด.07.02 

หนวยงาน  : สํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา (กลุมดัชนีวัฏจักรเศรษฐกิจ) แกไขคร้ังที่ 03 

 

เร่ือง         : การจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ หนาที่ 3/11          
 

 

 3.4  ผลประกอบการ  :  หมายถึง  ความคิดเหน็ของผูประกอบการ  ในเรือ่งเกี่ยวกับ  ผลการดําเนิน
ธุรกิจ  การผลิตสินคาและบริการ  ขนาดของธุรกิจ  แนวโนมธุรกิจ  จํานวนลูกคา รายได  กําไร  ขาดทุน เพื่อ
ทราบทิศทางแนวโนมภาวะธรุกิจโดยรวมของประเทศ  รายสาขาและรายภูมภิาค  ซ่ึงเปนตัวช้ีวัด
ความสามารถในการแขงขนัในการดําเนินธุรกิจอีกทางหนึ่ง 
  
 3.5  ตนทุนตอหนวย : ตนทนุในการดําเนินธุรกจิของผูตอบแบบสอบถาม  ณ ชวงเวลาตาง ๆ  มกีารเปลีย่นแปลง
ไปในทศิทางใด  เพื่อตดิตามประสิทธิภาพการดําเนนิงานของธุรกิจ 
 
 3.6  การจางงาน  :  หมายถึง  จํานวนแรงงานที่ไดรับการจางงานของธุรกิจ ในแตละชวงเวลา       ซ่ึงการจางงานที่
เปลี่ยนแปลงไปในแตละชวงเวลาสะทอนใหเหน็ถึงสภาพเศรษฐกจิอีกทางหนึง่ดวย 
    หากมกีารจางงานเพิม่ขึ้น  ช้ีใหเห็นวาความตองการของสินคาและบรกิารเพิ่มขึน้  แสดงวามกีารขยายตัว
ในสาขาธุรกิจหรือภูมภิาคนั้น 
    หากมกีารจางงานลดลง  ช้ีใหเหน็วาความตองการของสนิคาและบรกิารลดลง  แสดงวาสาขาธุรกิจหรือ
ภูมภิาคนัน้  กาํลังประสบปญหาในการดาํเนินธรุกิจ 
 
 3.7  การขยายกิจการ   :  ความคดิเห็นของผูประกอบการในการขยายกจิการหรือลดขนาดของกิจการ  
สะทอนใหเหน็แนวโนมทิศทางของธุรกิจในสาขาหรือภมูิภาคนั้น  กลาวคือ  หากนักธุรกิจสวนใหญมีการ
ขยายกจิการเพิม่ขึ้น  แสดงวานักธุรกิจมั่นใจในภาวะเศรษฐกิจจึงขยายการลงทุน  ซ่ึงจะสงผลใหเศรษฐกิจ
โดยรวมขยายตัวอยางตอเนือ่ง  ขณะเดียวกันหากนักธุรกิจสวนใหญลดขนาดของกิจการลง  แสดงถึงความไม
เชื่อมั่นในการขยายการลงทนุของนักธุรกจิ  ซ่ึงจะสงผลใหเศรษฐกิจโดยรวมหดตวัอยางตอเนื่อง 
 
 3.8  เปรียบเทียบระหวางป  : ไตรมาสปจจุบันเปรียบเทียบกับชวงเวลาเดียวกันของปกอน    แสดง
ใหเห็นทิศทางเศรษฐกิจทีเ่กดิขึ้นจริง    เนือ่งจากเปนขอมูลที่กําจัดฤดกูาลออกไปแลว 
 
 3.9  เปรียบเทียบกับไตรมาสทีผ่านมา  : ใชแสดงทิศทางเศรษฐกิจที่เกิดขึ้นในแตละไตรมาสที่เกิดขึ้น  
ทั้งนี้ขอมูลที่ไดจะมีฤดูกาลเขามาเกี่ยวของ   ในการนําเสนอจะตองกําจัดฤดูกาลของขอมูลออกไปกอนจึง
จะเห็นทิศทางเศรษฐกิจทีแ่ทจริง 
 
 3.10   คาดการณอนาคต 3 เดือนขางหนา : เปนขอมูลที่สํานักดัชนีเศรษฐกจิการคาเผยแพรและใชเปน
เครื่องเตือนภยัเบื้องตนทางเศรษฐกิจเพราะเปนขอมูลที่นักธุรกิจคาดคะเนวาจะเกดิขึ้นในอนาคต 
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 3.11 แบบสํารวจภาวะธุรกิจ  หมายถึง  แบบที่ใชสอบถามความคิดเห็นจากผูประกอบการเกี่ยวกับ
ภาวะเศรษฐกจิทั่วไปและธุรกิจที่ดําเนินการอยู ไดแก ผลประกอบการ ตนทุน การจางงาน และการขยาย
กิจการ 
 
4. ความรับผดิชอบ 
        4.1  ผูอํานวยการสํานักดัชนเีศรษฐกิจการคา 
        4.2  หัวหนากลุม 
        4.3  นักวิชาการพาณิชย 
 4.4  ลูกจางเหมาบริการ 
        4.5  เจาหนาที่สวนภูมิภาค 
 
   
    



ั

               ระเบียบปฏิบัติงาน เลขท่ีเอกสาร  สด.07.02

               หนวยงาน  : สํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา (กลุมดัชนีวัฏจักรเศรษฐกิจ) แกไขคร้ังท่ี 03

               เร่ือง  : การจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ หนาท่ี  5/11     

5.    ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ลําดับท่ี
ระ
ยะ
เวล

า
ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารอางอิง

1

3 ว
น/
ครั้
ง/ก

าร
ทํา
ดัช

นี กําหนดวัตถุประสงคเพื่อเปนแนวทางในการ

จัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ

นักวิชาการพาณิชย 1. คูมือการจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ

2

30
 วัน

/ค
รั้ง

/เม
ื่อม

ีกา
รป

รับ
ปร

ุง ศึกษาโครงสรางเศรษฐกิจมหภาค เพื่อใชใน

การกําหนดโครงสรางประชากรใหสอดคลอง

กับโครงสรางเศรษฐกิจโดยรวมของประเทศ

นักวิชาการพาณิชย     1. คูมือการจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ

    2. ขอมูลผลิตภัณฑมวลรวมในประเทศ(GDP) 

    และจังหวัด(GPP)

    3.ขอมูลผูจดทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจ

    4.ขอมูลการจัดหมวดหมูธุรกิจ(สสช.)

    5.ขอมูลผูจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย

3

30
 วัน

/ค
รั้ง

/เม
ื่อม

ีกา
รป

รับ
ปร

ุง ศึกษา วิเคราะหโครงสรางของประชากรเพื่อ

จัดทํากรอบตัวอยางเพื่อการสํารวจ

นักวิชาการพาณิชย     1. คูมือการจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ

    2. ขอมูลผลิตภัณฑมวลรวมในประเทศ(GDP) 

    และจังหวัด(GPP)

    3.ขอมูลผูจดทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจ

    4.ขอมูลการจัดหมวดหมูธุรกิจ(สสช.)

    5.ขอมูลผูจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย

4

10
 วัน

/ป


จัดทําคูมือการจัดเก็บขอมูลเพื่อการจัดทําดัชนี

คาดการณภาวะธุรกิจเพื่อจัดสงใหเจาหนาที่ใน

สวนภูมิภาคจัดเก็บขอมูลไดตรงตาม

วัตถุประสงค

นักวิชาการพาณิชย     1. คูมือการจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ

    2. ขอมูลผลิตภัณฑมวลรวมในประเทศ(GDP) 

และจังหวัด(GPP)

5

8 ว
ัน/
ไต

รม
าส

สํารวจขอมูลพรอมกันทั้งในสวนกลางและ

สวนภูมิภาค

นักวิชาการพาณิชย     1. คูมือการจัดเก็บขอมูลดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ

เจาหนาที่ในสวน     2. แบบสอบถามภาวะธุรกิจ

ภูมิภาค     3. ปฎิทินการปฎิบัติงานฯ

6

30
 วัน

/ไต
รม

าส

ตรวจสอบขอมูลแบบสอบถามที่ไดรับกับ

ฐานขอมูลเดิมและเพิ่มเติมผูตอบแบบรายใหม  

รวบรวมขอมูลเพื่อการบันทึกขอมูล

นักวิชาการพาณิชย     1. คูมือการจัดเก็บขอมูลดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ

เจาหนาที่ในสวน     2. คูมือการใชโปรแกรมสําเร็จรูป SPSS for

ภูมิภาค Windows

7

30
 วัน

/ไต
รม

าส

บันทึกขอมูลลงในโปรแกรมสําเร็จรูป Oracle 

และจัดเก็บแบบสอบถามรายจังหวัด

นักวิชาการพาณิชย     1. แบบสอบถามดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ

ลูกจางเหมาบริการ
เจาหนาที่ในสวน
ภูมิภาค

8

1 ว
ัน/
ไต

รม
าส

ประมวลผลโดยโปรแกรมสําเร็จรูป Oracle ได

ดัชนีโดยรวมประเทศ  รายสาขาและรายภูมิภาค

นักวิชาการพาณิชย 1. รายงานการศึกษาขอมูลที่ใชประมวลผล

9

3 ว
ัน/
ไต

รม
าส

วิเคราะหคาดัชนีที่ประมวลผลไดเพื่อจัดทํา

รายงานดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจรายไตรมาส

นักวิชาการพาณิชย 1.รายงานดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจรายไตรมาส

10

15
 วัน

/ไต
รม

าส

จัดเตรียมเอกสารและจัดสงใหผูประกอบการ

ทั่วประเทศทางไปรษณียและอีเมล  รวมถึง

บริการขอมูลทางโทรศัพทแกผูใชขอมูล

เจาหนาที่ทุกคน 1. เว็บไซต  www.price.moc.go.th

2. รายงานดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ(ไทย/อังกฤษ)

ศึกษาโครงสรางเศรษฐกิจมหภาค

ศึกษา วิเคราะหโครงสรางประชากร

จัดทําคูมือการจัดเก็บขอมูลภาวะธุรกิจ

สํารวจขอมูลในสวนกลางและภูมิภาค

ตรวจสอบและรวบรวมขอมูล

จัดเก็บและบันทึกขอมูล

บร
ิกา
รข

อม
ูลด

ัชน
ณภ

าว
ะธุ
รก

ิจ
ีคา
ดก

าร

กําหนดวัตถุประสงค

บริการ/เผยแพร

วิเคราะห/จัดทํา

รายงาน

ประมวลผลดัชนี
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6. มาตรฐานการปฏิบตัิงาน 
 6.1  กําหนดวัตถปุระสงค 

   นักวิชาการพาณิชย เปนผูกําหนดวัตถุประสงคในการจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ 
เพื่อการพยากรณเศรษฐกิจในระยะสั้น ไดจากการสํารวจความคิดเห็นของผูประกอบการตอเศรษฐกิจ 
และธุรกิจที่ดําเนินการอยู ที่จะเกิดขึ้นในอนาคต (3 เดือน ขางหนา)  ใชเปนสัญญาณเตือนภัยลวงหนา 
สําหรับเปนแนวทางในการวางแผนและนโยบายเศรษฐกิจของภาครัฐและเอกชนใชเวลา 3 วัน/คร้ัง/การ
ทําดัชนี 

 
 6.2  ศึกษาโครงสรางเศรษฐกิจมหภาค 

   การจัดทําโครงสรางดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจเพื่อใหตรงตามวัตถุประสงคของการจัดทํา
ดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจจึงศึกษาวิเคราะหโครงสรางเศรษฐกิจจากขอมูลผลิตภัณฑมวลรวมภายในประเทศ 
(GDP) และขอมูลผลิตภัณฑมวลรวมรายจังหวัด (GPP) รวมถึงขอมูลสถิติการจดทะเบียนธุรกิจและขอมูล
สถิติจากหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อจัดทําโครงสรางดัชนีโดยใชระยะเวลาในการศึกษาและจัดทําโครงสราง
จํานวน  30 วัน/คร้ัง/เมื่อมีการปรับปรุง 
 
 6.3  ศึกษา วิเคราะหโครงสรางของประชากรเพื่อคัดเลือกกรอบตัวอยาง 
    นักวิชาการพาณิชยเปนผูศึกษา  คนควา รวบรวม โดยการนําขอมูลผลิตภัณฑมวลรวม
ภายในประเทศ (GDP) และขอมูลผลิตภัณฑมวลรวมรายจังหวัด (GPP) มาหาสัดสวนในแตละสาขาธุรกิจ 
โดยแบงออกเปน 6 สาขา  โดยจดักรอบตัวอยางตาม TSIC โดยใชระยะเวลา  30  วัน/คร้ัง/เมื่อมีการปรับปรุง
  
 6.4  จัดทําคูมือการจัดเก็บขอมูลเพื่อการจัดทําดชันีคาดการณภาวะธุรกิจสําหรับเจาหนาท่ีจัดเก็บ 
    นักวิชาการพาณิชยเปนผูจัดทําคูมือการจัดเก็บขอมูลเพื่อการจัดทําดัชนคีาดการณภาวะธุรกิจ
เพื่อใหเจาหนาที่ทั้งสวนกลางและในภูมภิาคตางๆไดเขาใจถึงจุดประสงคและวิธีการจดัเก็บขอมูลคาดการณ
ภาวะธุรกิจ เปนมาตรฐานการจัดเก็บขอมูลเดียวกัน โดยใชระยะเวลา  10  วัน/ป 
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 6.5  สํารวจขอมูล 
   นักวิชาการพาณิชย  เจาหนาที่สวนภูมภิาค  โดยกําหนดการวางแบบสอบถามในสัปดาหที่ 2 

ในเดือนสุดทายของแตละไตรมาส  โดยในสวนกรุงเทพฯ นักวิชาการพาณิชยในสวนกลางเปนผูทําการ
สํารวจ    โดยการจัดสงแบบสอบถามทางไปรษณียและจดหมายอเีล็กทรอนิกส  สวนในภูมภิาค ใหเจาหนาที่
สวนภูมภิาคปฏิบัติงานสํานักงานพาณิชยจังหวดัเปนผูทาํการสํารวจโดยการวางแบบสอบถามความคิดเห็น  
นักธุรกิจในสาขาตาง ๆ โดยจํานวนที่ตองการใหจดัเก็บในแตละสาขาธุรกิจเปนไปตามคูมือการจัดเก็บขอมูล
เพื่อการจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกจิฯ  โดยใชระยะเวลา 8 วัน/คร้ัง/ไตรมาส    
 
 6.6  ตรวจสอบและรวบรวมขอมูล 
   กอนการจดัเกบ็และบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล นักวิชาการพาณิชย ตองตรวจสอบความถูกตอง
ของขอมูล  โดยตรวจสอบรายละเอียดในสวนของขอมูลของผูตอบแบบสอบถามมีความสอดคลองกับขอมูล
เดิมหรือไม  และสวนของคําตอบในการคาดการณภาวะธรุกิจตรวจ   หากแบบสอบถามมีความผิดปกติให
แยกเปนแบบเสียเพื่อความถกูตองในการประมวลผล    รวมทั้งตองมีความชํานาญการใชโปรแกรมตรวจสอบ
ความถูกตองและความสอดคลองของขอมูลดวยเทคนิคสถิติ ซ่ึงเปนขั้นตอนที่นักวิชาการพาณิชย ใช
ระยะเวลาในการตรวจสอบขอมูล จํานวน  30 วัน/ไตรมาส     
 
 6.7  จัดเก็บและบันทึกลงฐานขอมูล 

  นักวิชาการพาณิชย  เจาหนาที่ในสวนภูมิภาคและลูกจางเหมาบริการ  เปนผูปฏิบัติหนาที่ใน
การจัดเก็บและบันทึกลงฐานขอมูล   เจาหนาที่ทุกคนตองไดรับการอบรม ฝกฝน ชํานาญงาน  มีปฏิภาณ  
ไหวพริบ มีความละเอียดรอบคอบ รวมทั้งประสบการณในการจัดเก็บและบันทึกลงฐานขอมูล  โดยใช
ระยะเวลา 30 วัน/ไตรมาส 
     
 6.8   ประมวลผล 
    นักวิชาการพาณิชย ใชโปรแกรม  SPSS for Windows เพื่อตรวจความคลาดเคลื่อนทางสถิติ 
ใชระยะเวลา 3 วัน/คร้ัง/เมื่อมีการปรับปรุง สวนการประมวลผลคาดัชนีฯ เพื่อจัดทํารายงานใชโปรแกรม
สําเร็จรูป Oracle  กอนที่จะจัดทํารายงานนําเสนอตอผูบริหาร โดยใชระยะเวลา 1 วัน/ไตรมาส 
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 6.9  วิเคราะห/จัดทํารายงานและตรวจสอบ 

   นักวิชาการพาณิชย วิเคราะหขอมูลที่ไดจากการประมวลผลเพื่อจัดทํารายงานพรอมนําเสนอ
ในรูปกราฟและตารางซึ่งทําเอกสารนําเสนอตอผูบริหาร  โดยทําเอกสารเผยแพรทั้งภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ รวมทั้งทํา  Excel file โดย upload  ขึ้น website  รวมทั้งสงผานระบบจดหมายอิเล็กทรอนิคส  
โดยใชระยะเวลา 3  วัน/ไตรมาส 

                  
 6.10  บริการและเผยแพร 

   เจาหนาที่ทุกคน มีหนาที่บริการและเผยแพรดัชนี โดยตามตารางปฏิทินกําหนดเวลาเผยแพร
รายงานขาวดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจที่ชัดเจนคือทุกวันที่ 25 ของเดือนมกราคม เมษายน กรกฎาคมและ
ตุลาคม โดยผานชองทางบริการเว็บไซตของสํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา  www.price.moc.go.th   โดย
นักวิชาการพาณิชย  upload  ขึ้นเว็บไซตเพื่อใหผูใชบริการสามารถ download เปน Excel file และ Acrobat 
file  ได และเผยแพรใหหนวยงานตางๆ ทั้งภาครัฐและเอกชน นอกจากนี้มีการจัดสงรายงานขาวดัชนีไปยัง
กลุมผูใชขอมูลและลูกคาผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส  เอกสารและแผนพับ  ใชระยะเวลาดําเนินการ 15 
วัน/เดือน   

  
7. เอกสารอางอิง 
        7.1  คูมือการจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ 
      7.2    คูมือการจัดเก็บขอมูลเพื่อการจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจสําหรับเจาหนาที่สวนภูมิภาค 
        7.3    ขอมูลผลิตภัณฑมวลรวมภายในประเทศและขอมูลผลิตภัณฑมวลรวมจังหวัด (GDP,GPP) 
       7.4  ขอมูลการจดทะเบียนธุรกิจ (กรมพัฒนาธุรกิจการคา) 
       7.5  ขอมูลธุรกิจในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย 
        7.6  ขอมูลการจัดหมวดหมูธุรกจิ (สํานักงานสถิติแหงชาติ) 
 7.7  แบบสอบถามคาดการณภาวะธุรกิจ 
 7.8  ปฏิทินการปฏิบัติงานของเจาหนาที่สํานักงานพาณิชยจังหวัด 
 7.9  คูมือการใชโปรแกรมสําเร็จรูป SPSS for Windows 
 
 
 
 



ระเบียบปฏิบัติงาน เลขท่ีเอกสาร สด.07.02 

หนวยงาน  : สํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา (กลุมดัชนีวัฏจักรเศรษฐกิจ) แกไขคร้ังที่ 03 

 

เร่ือง         : การจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ หนาที่ 9/11          
 

 

8. แบบฟอรมท่ีใช  
 8.1  แบบสอบถามภาวะธุรกิจไตรมาส 1 ไตรมาส 2 และไตรมาส 4 (ตัวอยางไตรมาส 2/2553) 
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หนวยงาน  : สํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา (กลุมดัชนีวัฏจักรเศรษฐกิจ) แกไขคร้ังที่ 03 

 

เร่ือง         : การจัดทําดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ หนาที่ 10/11          
 

 

      
8.2 แบบสอบถามภาวะธุรกิจ ไตรมาส  3 (ตัวอยางไตรมาส 3/2553) 
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9. เอกสารบันทึก 
 

 
ชื่อเอกสาร 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
สถานที่จัดเก็บ 

 
ระยะเวลา 

 
วิธีการจัดเก็บ 

 
รายงานดัชนีคาดการณภาวะธุรกิจ 
  
 

นักวิชาการณพาณิชย 
 

1.  ตูเอกสารสวนกลางกลุม
ดัชนีวัฏจักรเศรษฐกิจ 
2.  เครื่องคอมพิวเตอร 

3 ป 
 

เรียงตามป พ.ศ. 
 

 

แบบสอบถามภาวะธุรกิจ นักวิชาการณพาณิชย 
 

1.  ตูเอกสารสวนกลางกลุม
ดัชนีวัฏจักรเศรษฐกิจ 
2.  เครื่องคอมพิวเตอร 

3 ป เรียงตามป พ.ศ. 
 

 


	
	Sheet1




